— CESKE REPUBLIKY

KAPLANOVA 1931/1

148 00 PRAHA 11 - CHODOV

’ TEL: 951 421 242
FAX: 951421 241

ID DS: DKKDKDJ

AGENTURA OCHRANY aopkcr@nature.cz
PRIRODY A KRAJINY

Agentura ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky
vyhlaSuje vybérové tizeni do pracovniho poméru na dobu uréitou na pozici:

Administrator/ka vefejnych zakazek (1800) — 0,5 Gvazek

Informace o pracovnim misté:

e profese: administrator/ka vefrejnych zakazek (1800);

e oddéleni: Oddéleni pravni podpory a verejnych zakazek (321);

e odbor: Samostatny odbor kancelare feditele (320);

e misto vykonu prace: Praha;

e pracovni pomér na dobu uréitou (po dobu trvani projektu Prospective Life, nejpozdéji
do 31. 12. 2033);

e (vazekO0,5;

e predpokladany nastup: 1. bfezna 2024 nebo dle domluvy;

e platova tfida: 12.

Napln prace zahrnuje zejména:

e administraci vefejnych zakdzek AOPK CR podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek,

e kontrolu zadavaci dokumentace, jeji Upravy a doplnéni, soulad s legislativnimi
pozadavky a internimi predpisy organizace,

e podporu a konzultaéni ¢innost v oblasti verejnych zakazek, vykon analytickych a
vyhodnocovacich ¢innosti,

e dalsi nezbytnou agendu tykajici se verejnych zakazek,

e dalsi odborné cinnosti dle pokynd nadfizeného v souvislosti se svym pracovnim
zarazenim a aktualnimi potfebami pracovisté,

e pribéZnou aktualizaci pfehledu o stavu vefejnych zakazek AOPK CR,

e podporu pfi feSeni smluvnich vztahd,

e konzultace pro externi dodavatele dila.

Co je pro vykon prace nezbytné:
e vysokoSkolské vzdélani minimalné v bakalarském studijnim programu.

Za vyhodu povazujeme:
e praktickou znalost zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
e dobrou znalost prace na PC (Word, Excel, Internet),

e komunikativnost, dobry pisemny i Ustni projev, presné vyjadrovani,
e spolehlivost, odpovédnost, diikladnost blizky vztah k ochrané prirody.
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Nabizime:

e zajimavou praci v oblasti ochrany pfirody a krajiny,

e rlznorodost prace a rozmanitost ukold,

e odménovani dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. — pracovni pomér (12. platova trida),
stravenkovy pausal pfispévek FKSP, po zapracovani osobni ohodnoceni, odmény,

e 5 tydnl dovolené,

e 5dnl indispozi¢niho volna ze zdravotnich divodu (sick days),

e pruZnou pracovni dobu,

e velmi pratelsky a vstficny pracovni kolektiv.

Pro ucast ve vybérovém fizeni je nutno dolozit:

e strukturovany Zivotopis,
e motivacni dopis.

Pokud Vas nase nabidka zaujala, mate radi vyzvy a chcete se stat soucasti tymu zaméstnancu
Agentury ochrany ptirody a krajiny Ceské republiky, zaslete ndam Va&$ strukturovany
Zivotopis na e-mailovou adresu vedouci oddéleni pravni podpory a verejnych zakazek Mgr.
Andree Kucharové: andrea.kucharova@nature.cz s terminem pro odevzdani pfihlasek do
22. unora 2024.

Vaini uchazeéi budou pozvani k dstnimu pohovoru, ktery probé&hne v budové AOPK CR,
Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11.

Pouceni:

Zasldnim Zivotopisu uchazeé/ka souhlasi se zpracovdnim a uchovdnim jeho/jejich osobnich tdajd nanejvyse na dobu jednoho roku nebo do
doby pisemného odvoldni. Potvrzuje, Ze je sezndmen/a se svymi prdvy tykajicimi se pfistupu k informacim a jejich ochrané podle zdkona ¢. ¢.
111/2019 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisd.

Uchazec zasldnim prihldsky do vybérového fizeni stvrzuje, Ze si neni védom osobnich ani profesnich vazeb, které by pri vykondvani ¢innosti
v pozici, o kterou se uchdzi, znamenaly stret zdjmu.

AOPK CR si vyhrazuje prdvo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat Zddného kandiddta.
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